
 

 

Das Hansa Privatklinikum befindet sich seit mehr als 100 Jahren in Familienbesitz. Gemeinsam mit dem 
Sanatorium St. Leonhard mit dem Schwerpunkt der Geburtshilfe und Gynäkologie nimmt unser Haus eine 
führende Position in der Steiermark ein. Dabei steht unser Haus für Spitzenmedizin vereint mit dem Komfort 
eines Privatklinikums.   
 Für unser Team suchen wir zum ehestmöglichen Zeitpunkt eine/n  

ASSISTENT/IN DER PFLEGEDIREKTION UND DER  
ÄRZTLICHEN DIREKTION 

(Teilzeit 20h/ 4 Tage/Woche Mo-Do)  

Ihre Aufgaben:  

• Enge Kooperation und Unterstützung der Pflegedirektion bei der Umsetzung neuer Strukturen zur 
Sicherung der Pflege-, Service- und Prozessqualität 

• Organisatorische Aufgaben im Direktionsbereich der Pflege 

• Organisatorische Aufgaben im ärztlichen Direktionsbereich 

• Aktive Beteiligung an der Weiterentwicklung der Pflegequalität im Rahmen des Qualitätsmanagements 

• Planung und Organisation von Fort- und Weiterbildungen 

• Terminkoordination und Raumplanung 

• Aktualisierungen des Intranet-Auftritts beider Direktionsbereiche 

Ihr Profil:  

• Abgeschlossene Ausbildung oder Weiterbildungen in den Bereichen der Pflege, dem 
Qualitätsmanagement oder eine abgeschlossene Ausbildung als Bürokauffrau 

• Teamfähigkeit 

• Hohe Methoden- und Sozialkompetenz, Reflexionsvermögen 

• Ausgeprägte Sicherheit im Verfassen von Schriftstücken, Umgang mit MS-Office 

• Interesse an neuen Entwicklungen  

• gute Kommunikationsfähigkeiten 

• Organisationstalent 

• Zuverlässigkeit, Gewissenhaftigkeit, selbstständige Arbeitsweise 
 Ihre Perspektiven:  

• Ein anspruchsvolles und interessantes Tätigkeitsfeld 

• Ein offenes und kooperatives Leitungsteam mit einer freundlichen Arbeitsatmosphäre 

• Fortbildungsmöglichkeiten 

• Monatliches Gehalt ab Euro 1.048,27 brutto mit der Bereitschaft zur Überzahlung je nach Qualifikation 
und Erfahrung 

•  Weitere Auskünfte erteilt Ihnen Pflegedirektor Christian Kapeller, MSc unter Tel. +43 316 600 400, 
pflegedirektion@privatklinikum-hansa.at 
 

Bitte richten Sie Ihre vollständige Bewerbung per Mail an:  
bewerbung@privatklinikum-hansa.at 


