/ /Natyer/am Menschen

PRIVATKLINIKUM GRAZ

Das Hansa Privatklinikum befindet sich seit mehr als 100 Jahren in Familienbesitz. Gemeinsam mit
dem Sanatorium St. Leonhard mit dem Schwerpunkt der Geburtshilfe und Gynakologie nimmt unser
Haus eine fihrende Position in der Steiermark ein. Dabei steht unser Haus fiir Spitzenmedizin vereint
mit dem Komfort eines Privatklinikums.

Fir unser Team im Hansa Privatklinikum suchen wir zum ehestmadglichen Zeitpunkt eine

Ordinationsassistenz (m/w/d)
(30 Stunden/Woche)

lhre Aufgaben:
Administrative Patientenaufnahme
Betreuung des Telefons, Kalender- und Terminverwaltung
Koordination der Untersuchungen, Patientenbetreuung
Allgemeine Organisation der Ordinationsraume
Schreiben von Arztbriefen und OP-Berichten

lhr Profil:
e Abgeschlossene Ausbildung zur/m Ordinationsassistent/in oder medizinische/n
Verwaltungsassistent/in
Erste Berufserfahrung im Ordinationsbereich wiinschenswert
Erfahrung im Schreiben von OP-Berichten und Arztbriefen
Gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office-Programmen

Ausgezeichnete Umgangsformen, Einfihlungsvermogen, Freude am Umgang mit Patientinnen

lhre Perspektiven:
Interessantes, abwechslungsreiches und herausforderndes Aufgabengebiet
Hohes Mal’ an Eigenstandigkeit

Zahlreiche Benefits wie Parkplatz, Jobticket, bezahlte Pause, gute Erreichbarkeit mit 6ffentlichen
Verkehrsmitteln

Wertschatzendes Arbeitsklima, geregelte Arbeitszeiten von Mo-Do von 07:00 Uhr bis 14:30 Uhr
Kollektivvertragliches Mindestgehalt ab € 2.396,05 brutto (bei Vollzeit) mit der Bereitschaft zur
Uberzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung.

Bitte richten Sie lhre vollstandige Bewerbung per Mail an:
bewerbung@privatklinikum-hansa.at

Hansa Privatklinikum Graz GmbH
Kérblergasse 42, 8010 Graz, www.privatklinikum-hansa.at




